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Des trésoriers nous signalent gu’ils ont du mal a connaitre le montant a payer pour les stages. lls
recoivent normalement les accusés de réception de demande d’inscription, mais plutdét que d’avoir a
collationner les messages et faire les totaux, ils font valoir qu’une synthese des inscriptions serait
plus simple.

C’est vrai... et c’est pour cela que cela existe.

Un exemple

Une association a inscrit trois personnes a un stage. Le trésorier souhaite savoir combien il doit. Il a
recgu les trois accusés de demande d’inscription (avec le RIB en piéce jointe) mais veut étre certain
du montant a payer.

L'association fictive s’appelle « Essais »
Les stagiaires fictifs eux aussi, vous l'aurez deviné :

. MINEUR Célestin
. ENTRAINEUR Degymnastique
. ADHERENTE Raiponse

Démarche
.
1 - Allez sur votre B Zls» N
instance | B Mentions legales | Plan du site | Partenaires
- * Mes abonnements | Mes attestations | Zone instance | Zone formateur
..
0 . Zone Instance
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Connectez vous en utilisant les codes
Connexion gue vous avez recu

=
Valider Mon association

+ Membres

« Inscriptions de competition

2 - Cliquez dans le bandeau gauche de

linterface sur « Inscriptions en stage B e g

» Factures de stage
» Responsabilités

« Generer un annuaire




3 - Puis dans le bandeau supérieur sur « Exporter en pdf »

Inscriptions de stage

. afficher/montrer le filtre () Ajouter une inscription de stage ~Exporter en PDF  Exporter en Excel

] v Actions
(J 9862 2023-01-29 : Faire un triple saut perilleux ADHERENTE RAIPONCE 20.00 0.00 @
arriére carpe (Non licencié de la saison en
FSCF - Comite Regional Bourgogne-Franche- cours)
Comte
Les lundis 4/4
() 9861 2023-01-29 : Faire un triple saut périlleux ENTRAINEUR DE GYMNASTIQUE 20.00 0.00 @
arriere carpe (Non licencié de la saison en
FSCF - Comité Régional Bourgogne-Franche- cours)
Comte
Les lundis 4/4
(J 9860 2023-01-29 : Faire un triple saut périlleux MINEUR CELESTIN 20.00 0.00 &

arriére carpé

FSCF - Comite Regional Bourgogne-Franche-
Comteé

Les lundis 4/4

(Non licencié de la saison en
cours)

| Choisir une action v | ok

4 - Utiliser les filtres de choix selon I'exemple ci-dessous
Cliquez sur « Télécharger » en bas de la page

Inscriptions de stage

Exporter les inscriptions de stage en PDF
* champs obligatoires

Discipline : Toutes

Stage : 29/01/2023 : Faire un triple saut périlleux arriere carpé (Diry

— 29/01/2023 : Faire un triple saut périlleux arriére carpé (Dirigeants : Les lundis
: 4/4) (Vie associative)

Formation : Toutes

Début : 01/09/2022

Fin : 31/08/2023

Que les mineurs : @®Non O Oui

Afficher Montant : ®oui ONeon

Afficher Stagiaire : ®oui ONeon

Afficher Instance : @®oui ONon




5 - Le PDF récapitulatif vous donne les éléments par rapport a ce stage particulier dont le montant
total a payer.

Etat récapitulatif des stages (avec stagiaires) de l'instance
FSCF - Comité Régional Bourgogne-Franche-Comté
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Stage Faire un triple saut périlleux arriére carpé
Afficher les montants OQui

Péricde du 01/09/2022 au 31/08/2023

Cursus

Stages Stagiaires Date naiss Montant reglé

Total
Total genéral

Dirigeants Faire un triple saut périlleux arriére Essais d"association
. fa"s‘é ik ADHERENTE RAIPONCE 01/09/1986 20
b ENTRAINEUR DE 01/01/1984 20
SO etes GYMMNASTIQUE
Vie associative
Visio MINEUR CELESTIN 09/09/2008 20

Evidemment, ce document est actualisé au fur et & mesure des inscriptions.
Cet état sera « figé » apres la réception des émargements envoyés par les responsables de stage.

Ce document est signé de I'organisateur du stage.

A la cléture du stage, I'organisateur crée :

. une attestation de stage pour les stagiaires et formateurs
. la facture accessible depuis l'instance (un courriel est envoyé au trésorier)




